
沙田體育會足球訓練班 

請假/補堂指引

各位學員及家長： 

如學員需要請假 - 

1) 請先致電教練(林嘉興教練:54029374)及/或沙田體育會(辦事處:26915657)告假；

2) 然後呈交請假信給沙田體育會(傳真:26021966/電郵:stsald@yahoo.com.hk/郵寄)；

3) 請於請假信上填寫請假日期，列明請假原因(及提供證明)，並選擇補課日期；

4) 沙田體育會/教練將會適當處理；

5) 事假：不接受任何事假申請；
病假：必需提供醫生證明，否則不會獲得接納；

如學員因課堂取消而需要補堂，請呈交補堂申請信給沙田體育會處理。 

沙田體育會啟 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

學員請假/補堂申請信 

致：沙田體育會 

敝子弟足球訓練班      組學員     (姓名)，由於下述原因需要請假/補堂，敬

希照准。 

請假日期/課堂取消日期 選擇補堂日期 申請原因 

1 

2 

家長/監護人簽署： 

家長/監護人姓名： 

聯絡電話： 

日期： 

沙田體育會專用 Approved by: 

 請假/補課已獲接納 

 請假/補課不獲接納 


